
DJEEJI VRTIC ZEKO

TRGZNG I

33520 SI,ATINA

KUCNI ITED DJE.JEG VRTIEA ZEKO

Kuini red Djedjeg vrliia Zeko je skup pravila ponasanja kojih su se duZni pridrzavati

radnici vrtiia, roditelji i skrbnici djece, te sve druge osobe koje surailuju ili se nalaze u

prostoru Vftiia.

tlanak l.

Iladno vrijcnrc vrtida

Djeiji vni6 Zeko radi pet dana u tjednu, od ponedjeljka do petka

Radno vriieme jaslica ie od 6:00 do 20:00 sati.

Radno vrijeme vrriia je od 6:00 do 20:00 sati.

ilantk 2.

lJo ralak djcteta u Vrtidu

Boravak d.jece u Vrtiiu je od 6:00 do l7:00 sati

Dijete u Vrti6u moZe boraviti najvi5e 10 sati.

U sludaju nedolaska roditelja/sklbnika po dijete do 17,00 sati, odgojitelji 6e postupiti prema

Protokolu.

Ulaz u zgradu vr1i6a.je na adresi 'l'rg zbora narodne garde l. 33520 Slatina.

Ulaz u zgradu.jaslica.je na adrcsi Bana ieladida 25, 33520 Slatina.



tlanak 3.

Pojatane mjcre sigurnosti djece

Zakljuiavanje

Vrti6 i.iaslice se zakliudava.ju od 8,10 sati do I1,30 sati.

Ponovno se zakljudavaju od 12,15 sati do l3:30 sati kada se Vrtii otkljudava.

Za zakljutavanje i otkljudavanje vrtida zadu2ena je jutamja spremadica i/ili odgojiteljice u

jaslicama.

Zabranjcno je:

- ur.ro5enje, konzunraciia i koriStenje svih vrsta opijata, vatrenog i hladnog oruZja i opasnih

predmeta,

- psovanjc. vikanje, svaclanie i drugi oblici neprimjerene i/ili nepristojne komunikacije,

- dovodenie ku6nih ljubimaca u prostore gdje borave djeca,

- zadriavanje na djedjem igraliStu i dvoriitu pri dovotlenju i nakon odvodenja djeteta iz

Vrti6a.

Boravak drugih osoba u radnim prostorijama Vrtida

Nezaposlcnim osobama nije dozvoljen ulazak u prostorije gdje borave djeca i zaposleni bez

nazodnosl.i zaposlenika Vrtiia, a u sluiaju potrebe ulaska u sobu moraju se obratiti za pomot

naj bliZenr zaposleniku.

Nezaposlene osobe mogu bolaviti u skupinama djece iznimno uz planirane zadaie (prilagodba

djece, roditelj-gost, pokazni rad skupine, lijednici, radnici (majstori), glumci, glazbenici i sl.)

Prodaja robe radnicima unular Vrtida je zabranjena.

U sobu dnevnog boravka dozvoljen je ulaz odgojiteljima, dlanovima strudnog tima,

ravnateljici, pomo6nicima za njegu skrb i pratnju/asistentima, spremadicama i domaru prema

potrebi.

Prilikont ulaska./izlaska u/iz Vr1i6a poLrebno je zatvoriti ulazna vrata te zatvoriti vrata dvori5ta

Vrtiia.

Vrtri nc preuzinra odgovornost za nestanak osobnih stvari kao i za nastalu Stetu na isrima

(igraike. odjeia. zdravstvena pornagala i sl.).

Rodenclanske proslave djeteta dogovaraju se s odgojiteljicama u skupini u kojoj dijete boravi i

zdravstvenom voditelj icont.



tlanak ,1.

P rcuzinranje i predaja djece

Dijete dovodi i odvodi samo ovlastena punoljetna osoba. To je uglavnom roditelj/skrbnik ili
druga osoba dije podatke su toditelii/skrbnici naveli u obrascu suglasnosti pri potpisivanju

Ugovora.

Odgo.iitel.ii. ravnateljica i ilanovi strudnog tima mogu zatraZiti identiflkacij ski dokument

kojim osoba potvrduje svo.i identitet prilikom ulaska i/ili boravka u Vrtiiu i prostoru oko

Vrtiia.

Roditelj iti ovla5tena osoba duZni su se javiti odgojitelju prilikom dovodenja i odvodenja

djeteta.

Odgovornost Vrti6a podinje u trenutku preuzimanja djeteta u odgojnoj skupini, a zavrSava u

trenutku predaje djeteta roditelju, odnosno drugoj ovla5tenoj osobi ili voditeljima kra6ih

programa.

U r rijenre trajanja kradih prograrna odgovornost za dijete ima voditelj kra6eg programa.

Osobi za koju struini radnici proci.iene da je pod utjecajem alkohola ili drugih sredstava

ovrsnosti nije dopuSteno dovodenje i odvodenje djeteta. Ukoliko strudni radnik procijeni daje

osoba pod utjecajen.r alkohola ili drugih sredstava ovisnosti, duZan je postupiti prema

protokolu o postupanju i ne predati dijete toj osobi.

Vrti6 neie prihvatiti dijete s:

- te mperaturom,

- ploljevom i povraianj enr,

- uSinra i svrabom.

- parazitima u stolici,

-.iakim kaSljem.

- upaljenim grlom i

- drugirri sirnptomima zalazne bolesti.

O bolesti djeteta ili promjeni zdravstvenog stanja roditelj je duZan obavijestiti odgojitelja

skupine i/ili strudnog suradnika.

Potrebno je inforn'rirati odgojitelje o djetetovim posebnim potrebama, zdravstvenim

teskoianra i postupcirna koji se pLirnjenjuju u eventualnim akutnim stanjima djeteta.

Nije dupLrSteno donrrsiti li.iekovc. sirupe. kapi, vitat.nine i slidno.

'l-crapije anLibioticima i ostalrnr lijekovirna ne mogu se primjenjivati u Vrti6u.



Odgojitelj koji primijeti simptome obolijevanja djeteta obavijestit ie o tome roditelja koji je

duian Sto priie do6i po di.iete ili poslati ovla5tenu osobu po dijete.

Kod ozljedc i naglog poboliievanja u Vrti6u d.jetetu se pruia prva pomo6, zatim se

obavje5tava roditelj koji treba doii po dijete. Ako postoji indikacija za dodatnu strudnu

medicinsku pomo6 dijete se upuiuje lijedniku.

Boravak na zraku je zbog oduvanja zdravlla djece obavezan i svakodnevan i prilagoden

vrernenskim prilikama. I{oditelji trebaju osigurati adekvatnu odje6u i obu6u - obladiti dijete u

viSeslojnu odje6u koja je ugodna za igru, koja se lako skida i obladi, te dvrstu, neklizajuiu

obu6u. U djetetovu orrnari6u treba uvijek ostaviti rezervnu odjeiu.

Kako bi osigulali potrebne higijenske uvijete i za5titili zdravlje djece u prostorije skupina

dozvoljenoje ulaziti s:rnro u primjerenoj obuii i uz dogovor s odgojiteljem.

ilanak 5.

Osnovnc radne nbveze

Svi radnici duZni su:

- pridrZavati se svih zakonskih odredbi, upoznati se i pridrZavati odredbi kudnog reda

VrLi6a.

- postivati radno vriieme propisano GodiSnjim planom Vrtiia,

- duvati povjerljive podatke o d.leci i korisnicima Vrtiia (roditeljima i skrbnicima),

- Stititi poslovne interese i duvati poslovnu i sluibenu tajnu u odnosu na poslovanje

Vrtiia i podatke o zaposlenicima,

- stititi ugled Vrti6a,

- podatke o zaposlenima dati samo ovla3tenim osobama Vrti6a, a one dalje drugim

ovlaStenirn osobama i sluZbama.

- duvati ob.iekt. imovinu i opremu Vrtiia, te racionalno i odgovomo koristiti sva

sredstva i r.naterijalc za rad,

- ograniditi koriStenie rnobitela u privatne svrhe tijekom radnog vremena (Sto kra6e i u

iznimnim sludajevima1.

- unaprijed dogovoriti s nadleZnom osobom svaki izlaz* s radnog mjesta za vrijeme

radnog vremena, promjene smjene, koriStenje pojedinadnih dana godi3njeg odmora,

bolovanja, slobodnih dana i dr.



priiaviti sve sumniive osobe i predmete nadleZnim osobama ili pozvati policiiu, a u

hitnim sludajevima vatrogasce ili hitnu pomoi, te o tome obavijestiti nadleZne osobe

(sukladno protokolima;,

brinuti se o zajednidkim prostorima (sportska dvorana, sanitami prostori, spremiSta i

si.1. vraiati posudcno. uredno odlagati sredstva i prostor ostavliati u urednom stanj u

nnkon koriStenja.

ilanak 6.

Odnos zaposlenika prema djetetu

Zaposlenici, a osobito odgojitelji:

- odgovomi su za sigurnost djece (uvjeti, postupci i aktivnosti djece),

- olrvcznn su sc hunrano odnositi prer:ra svakom djetetu i Stititi njegova prava,

- obvezni su leagirati na svako uodeno agresivno ponaSanje odraslih iti djece sukladno

protokolima.

tlanak 7.

Komunikacija

Svi zaposlenici du2ri su:

- poStivati sve r)ornle kulturnog ponaianja u rrredusobnim kontaktima, kao i prema

korisnicima i druginr strankanra, alrrmirati humane vrijednosti, toleranciju i nenasilje,

- brinuti o s\/onr izgledu (zdravstvenom, estetskom), nositi radnu odjeiu i obu6u

(zatvorenu obuiu i zaStitnu kutu), te svojim izgledom, pona5anjem i svakodnevnom

kolrunikacijom s korisnicima duvati i pozitivno utjecati na ugled struke i Vrti6a.

ilanak 8.

l)ostupak u kriznim situacijama

U lazlriitirn klizlrinr situacijama zaposleni u Vniiu duZni su postupiti sukladno vzr:Zeiim

protokolinra ponaSanja r mjcrama sigurnosti: nestanak stvari, nestanak djeteta, ozljeda djeteta,



protokol postupania kada roditelj ne dode po dijete do 17,00 sati, protokol postupanja u

vrijcmc dnevnog odnrola djcce. protokol postupka i mjera nadzora krctanja osoba u Vrti6u,

protokol postupka i mctoda djelovanja pri koriStenju djedjeg igrali5ta.

ilanak 9.

Itoditelji - zakonske i druge obveze

Roditelii ili skrbnici duZni su:

- pridrZavati se odrcdbi Obiteljskog zakona, na vrijeme izvrSavati obveze preuzete

grotpisivanjcm ugovora s Vni6orn (plaianje. dovodenle djeteta. donoSenje potrebnih

stvari, najava ispisa u roku i sI.1,

- najkasnije do 7.-og u mjesecu dostaviti u radunovodstvo Zahtjev za umanjenje

plu6anja za protekli mjesec

- upoznati se ipridlZavati odredbi Kuinog reda vrti6a,

- kulturno se ponaSati i pristojno se ophoditi prema odgojiteljima i svim zaposlenima, te

uvaZavati nj ihovu strudnost,

- iulati oplenru i inrcntar Vrtiia.

- poStivati privatno vlasni5tvo ostalih roditelja i djece, te zaposlenika Vrti6a.

Clanak 10.

Obavcze roditclja u ostvarivanju programa

Roditelji ili skrbnici duiri su:

- .jar iLi se i osobno predati dijete odgojitelju prilikonr dovodenja u skupinu ili odvodenja

dj ctcta iz sk ulrine.

- osigurati adekvatnu odjeiu i obu6u, te druga zaStitna sredstva za boravak djece na

zraku, kao i lezerr,nu odjeiu,

- obavrjestiti odgojitelia o izostanku djeteta zbog bolesti (osobito ako se radi o zaraznoj

bolesti potrebno je obavijestiti odgojitelja ili glavnu sestru), a nakon ozdravljenja

d.ieteta donijeti potvrdu od lijednika pri prvom dolasku djeteta u Vrti6 nakon bolesti.

13ez Ii.jeinidke ispriinice odgo.iitelj nije duZan preuzeti dijete Nakon duieg izostanka



djetcta iz Vrti6a potrebno je ponovno donijeti lijednidku potvrdu da dijete moZe

polaziti Vrti6 (sisten.ratski pregled).

pratiti informacije i sudjelovati u provedbi plana skupine: npr. dono5enje pedago5ki

nco[rlikovanog nratelijala, pra6enic priloga u kuti6ima za roditelje, dolazak na

roditeljske sast.inke. igraonice, pravovremeno dogovaranje i proslave rodendana

djeteta tjedan dana ranije. dolazak roditelja u skupinu radi prezentacije zanimanja

roditel.ja i slidnih aktivnosti,

pisnreno se izjasniti u vezi ukljudivanja djeteta u izlaske iz vrtila s organiziranim

pri jevozom (posjete kazaliStu, zdravstveno-odgojni programi sl.),

pratiti, traziti i davati inlormacije o napretku i ponasanj u djeteta,

razmijeniti san,o najnuinije informacije pred vratima odgojne skupine djeteta ili

putcm telefbna, a za opSimije informacije obratiti se u vrijeme predvideno za

indi l,idualne razgovorc.

Ku6ni red Vrtiia podli.je2c izmjenama i dopunama prema potrebama djece i korisnika, te

mjeranra sigurnosti, novin.i z-akonskim odredbama ili nalogu Osnivada.

PridrZavanje ovih pravila potrebno je prvenstveno zbog dobrobiti sve djece upisane u na5

Vrti6, u cilju kvalitetnije i bolje organizacije Zivota i boravka djece u Vrti6u.

U SlaLini. 2. rujna 2024. godine

v.d. ravnatelj ice

HegediS

r'.1 lC t


