DIECII VRTIC ZEKO
TRG ZNG 1
33520 SLATINA

KUCNI RED DJECJEG VRTICA ZEKO

Kuéni red Dje¢jeg vrtica Zeko je skup pravila ponaanja kojih su se duzni pridrzavati
radnici vrtica, roditelji i skrbnici djece, te sve druge osobe koje suraduju ili se nalaze u

prostoru Vrtiéa.

Clanak 1.

Radno vrijeme vrti¢a

Dje¢ji vrti¢ Zeko radi pet dana u tjednu, od ponedjeljka do petka.
Radno vrijeme jaslica je od 6:00 do 20:00 sati.

Radno vrijeme vrti¢a je od 6:00 do 20:00 sati.

Clanak 2.

Boravak djeteta u Vrticu

Boravak djece u Vrti¢u je od 6:00 do 17:00 sati

Dijete u Vrtidu moze boraviti najvise 10 sati.

U slu¢aju nedolaska roditelja/skrbnika po dijete do 17,00 sati, odgojitelji ¢e postupiti prema
Protokolu.

Ulaz u zgradu vrti¢a je na adresi Trg zbora narodne garde 1. 33520 Slatina.

Ulaz u zgradu jaslica je na adresi Bana Jelaci¢a 25, 33520 Slatina.



Clanak 3.

Poja¢ane mjere sigurnosti djece

Zakljucavanje

Vrtic i jaslice se zakljucavaju od 8,10 sati do 11,30 sati.

Ponovno se zakljucavaju od 12,15 sati do 13:30 sati kada se Vrti¢ otkljuava.

Za zakljuCavanje i otkljuavanje vrti¢a zaduzena je jutarnja spremadcica i/ili odgojiteljice u

jaslicama.

Zabranjeno je:

- unoSenje, konzumacija i koristenje svih vrsta opijata, vatrenog i hladnog oruzja i opasnih
predmeta,

- psovanje, vikanje. svadanje 1 drugi oblici neprimjerene i/ili nepristojne komunikacije,

- dovodenje kuénih ljubimaca u prostore gdje borave djeca,

- zadrzavanje na dje¢jem igraliStu i1 dvoristu pri dovodenju i nakon odvodenja djeteta iz

Vrtida.

Boravak drugih osoba u radnim prostorijama Vrti¢a

Nezaposlenim osobama nije dozvoljen ulazak u prostorije gdje borave djeca 1 zaposleni bez
nazocnosti zaposlenika Vrti¢a, a u sluc¢aju potrebe ulaska u sobu moraju se obratiti za pomo¢
najblizem zaposleniku.

Nezaposlene osobe mogu boraviti u skupinama djece iznimno uz planirane zadace (prilagodba
djece, roditelj-gost, pokazni rad skupine, lije¢nici, radnici (majstori), glumci, glazbenici i sl.)
Prodaja robe radnicima unutar Vrti¢a je zabranjena.

U sobu dnevnog boravka dozvoljen je ulaz odgojiteljima, ¢lanovima struénog tima,
ravnateljici, pomoénicima za njegu skrb i pratnju/asistentima, spremacicama i domaru prema
potrebi.

Prilikom ulaska/izlaska w/iz Vrti¢a potrebno je zatvoriti ulazna vrata te zatvoriti vrata dvorista
Vrtica.

Vrti¢ ne preuzima odgovornost za nestanak osobnih stvari kao i za nastalu Stetu na istima
(igracke, odjeca, zdravstvena pomagala i sl.).

Rodendanske proslave djeteta dogovaraju se s odgojiteljicama u skupini u kojoj dijete boravi i

zdravstvenom voditeljicom.



Clanak 4.

Preuzimanje i predaja djece

Dijete dovodi 1 odvodi samo ovlastena punoljetna osoba. To je uglavnom roditelj/skrbnik ili
druga osoba ¢ije podatke su roditelji/skrbnici naveli u obrascu suglasnosti pri potpisivanju
Ugovora.

Odgojitelji, ravnateljica 1 ¢lanovi struénog tima mogu zatraziti identifikacijski dokument
kojim osoba potvrduje svoj identitet prilikom ulaska i/ili boravka u Vrti¢u i prostoru oko
Vrtica.

Roditelj ili ovlastena osoba duzni su se javiti odgojitelju prilikom dovodenja i odvodenja
djeteta.

Odgovornost Vrti¢a poéinje u trenutku preuzimanja djeteta u odgojnoj skupini, a zavr$ava u
trenutku predaje djeteta roditelju, odnosno drugoj ovlastenoj osobi ili voditeljima kraéih
programa.

U vrijeme trajanja kra¢ih programa odgovornost za dijete ima voditelj kraceg programa.

Osobi za koju struéni radnici procijene da je pod utjecajem alkohola ili drugih sredstava
ovisnosti nije dopusteno dovodenje 1 odvodenje djeteta . Ukoliko struéni radnik procijeni da je
osoba pod utjecajem alkohola ili drugih sredstava ovisnosti, duZan je postupiti prema
protokolu o postupanju i ne predati dijete toj osobi.

Vrti¢ neée prihvatiti dijete s:

— lemperaturom,

— proljevom i povracanjem,

— udima 1 svrabom,

— parazitima u stolicl,

— jakim kasljem,

— upaljenim grlom i

— drugim simptomima zarazne bolesti.

O bolesti djeteta ili promjeni zdravstvenog stanja roditelj je duZan obavijestiti odgojitelja
skupine i/ili struénog suradnika.

Potrebno je informirati odgojitelje o djetetovim posebnim potrebama, zdravstvenim
tesko¢ama i postupcima koji se primjenjuju u eventualnim akutnim stanjima djeteta.

Nije dopusteno donositi lijekove, sirupe. kapi, vitamine i sli¢no.

Terapije antibioticima i ostalim lijekovima ne mogu se primjenjivati u Vrticu.



Odgojitelj koji primijeti simptome obolijevanja djeteta obavijestit ée o tome roditelja koji je
duzan $to prije doéi po dijete ili poslati ovlastenu osobu po dijete.

Kod ozljede 1 naglog pobolijevanja u Vrticu djetetu se pruza prva pomo¢, zatim se
obavjestava roditel] koji treba doéi po dijete. Ako postoji indikacija za dodatnu struénu
medicinsku pomo¢ dijete se upucuyje lije¢niku.

Boravak na zraku je zbog ocuvanja zdravlja djece obavezan i svakodnevan i prilagoden
vremenskim prilikama. Roditelji trebaju osigurati adekvatnu odjeéu i obucu — oblagiti dijete u
videslojnu odjeéu koja je ugodna za igru, koja se lako skida i oblaéi, te ¢vrstu, neklizajuéu
obucu. U djetetovu ormaricu treba uvijek ostaviti rezervnu odjecu.

Kako bi osigurali potrebne higijenske uvijete i zastitili zdravlje djece u prostorije skupina

dozvoljeno je ulaziti samo u primjerenoj obuéi i uz dogovor s odgojiteljem.

Clanak 5.

Osnovne radne obveze

Svi radnici duzni su:

- pridrzavati s¢ svih zakonskih odredbi, upoznati se i pridrZzavati odredbi kuénog reda
Vrtica,

- postivati radno vrijeme propisano Godidnjim planom Vrtica,

- &uvati povjerljive podatke o djeci i korisnicima Vrti¢a (roditeljima i skrbnicima),

- §tititi poslovne interese i Cuvati poslovnu i sluzbenu tajnu u odnosu na poslovanje
Vrti¢a i podatke o zaposlenicima,

- §tititi ugled Vrtica,

- podatke o zaposlenima dati samo ovlastenim osobama Vrti¢a, a one dalje drugim
ovlastenim osobama i sluzbama,

- Cuvati objekt, imovinu i opremu Vrti¢a, te racionalno i odgovorno Koristiti sva
sredstva i materijale za rad,

- ograni¢iti koritenje mobitela u privatne svrhe tijekom radnog vremena (3to krace i u
iznimnim sluc¢ajevima),

- unaprijed dogovoriti s nadleznom osobom svaki izlazak s radnog mjesta za vrijeme
radnog vremena, promjene smjene, koridtenje pojedina¢nih dana godidnjeg odmora,

bolovanja, slobodnih dana i dr.



- prijaviti sve sumnjive osobe i predmete nadleZznim osobama ili pozvati policiju, a u
hitnim sluc¢ajevima vatrogasce ili hitnu pomo¢, te o tome obavijestiti nadleZne osobe
(sukladno protokolima),

- brinuti se o zajedni¢ckim prostorima (sportska dvorana, sanitarni prostori, spremista i
sl.), vraéati posudeno. uredno odlagati sredstva i prostor ostavljati u urednom stanju

nakon koritenja.

Clanak 6.

Odnos zaposlenika prema djetetu

Zaposlenici, a osobito odgojitelji:
odgovorni su za sigurnost djece (uvjeti, postupci 1 aktivnosti djece),
- obvezno su se humano odnositi prema svakom djetetu 1 §tititi njegova prava,
- obvezni su reagirali na svako uo€eno agresivno ponasanje odraslih ili djece sukladno

protokolima.

Clanak 7.

Komunikacija

Svi zaposlenici duzni su:
- postivati sve norme kulturnog ponasanja u medusobnim kontaktima, kao i prema
korisnicima i drugim strankama, afirmirati humane vrijednosti, toleranciju i nenasilje,
- brinuti o svom izgledu (zdravstvenom, estetskom), nositi radnu odjeéu i obuéu
(zatvorenu obucu i zastitnu kutu), te svojim izgledom, ponasanjem i svakodnevnom

komunikacijom s korisnicima ¢uvati i pozitivno utjecati na ugled struke i Vrtiéa.

Clanak 8.

Postupak u kriznim situacijama

U razli¢iim kriznim situacijama zaposleni u Vrticu duzni su postupiti sukladno vazeéim

protokolima ponadanja i mjerama sigurnosti: nestanak stvari, nestanak djeteta, ozljeda djeteta,



protokol postupanja kada roditelj ne dode po dijete do 17.00 sati, protokol postupanja u

vrijeme dnevnog odmora djece, protokol postupka i mjera nadzora kretanja osoba u Vrtiéu,

protokol postupka i metoda djelovanja pri koristenju dje¢jeg igralista.

Clanak 9.

Roditelji - zakonske i druge obveze

Roditelji ili skrbnici duzni su:

pridrzavati se odredbi Obiteljskog zakona, na vrijeme izvrSavati obveze preuzete
polpisivanjem ugovora s Vrticom (placanje. dovodenje djeteta, donogenje potrebnih
stvari, najava ispisa u roku 1 sl.),

najkasnije do 7.-og u mjesecu dostaviti u racunovodstvo Zahtjev za umanjenje
pladanja za protekli mjesec

upoznati se 1 pridrzavati odredbi Kuénog reda vrtica,

kulturno se pona$ati i pristojno se ophoditi prema odgojiteljima i svim zaposlenima, te
uvazavati njihovu stru¢nost,

¢uvali opremu i inventar Vrtica,

postivatl privatno vlasnistvo ostalih roditelja i djece, te zaposlenika Vrtica.

Clanak 10.

Obaveze roditelja u ostvarivanju programa

Roditelji 1l skrbnici duzni su:

javit se 1 osobno predati dijete odgojitelju prilikom dovodenja u skupinu ili odvodenja

djeteta 1z skupine,

osigurati adekvatnu odjeéu i obucu, te druga zadtitna sredstva za boravak djece na
zraku, kao 1 rezervnu odjecu,

obavijestiti odgojitelja o izostanku djeteta zbog bolesti (osobito ako se radi o zaraznoj
bolesti potrebno je obavijestiti odgojitelja ili glavnu sestru), a nakon ozdravljenja
djeteta donijeti potvrdu od lijeénika pri prvom dolasku djeteta u Vrti¢ nakon bolesti.

Bez lijecnicke ispricnice odgojitelj nije duzan preuzeti dijete Nakon duZeg izostanka



djeteta iz Vrtiéa potrebno je ponovno donijeti lije¢ni¢ku potvrdu da dijete moZe
polaziti Vrti¢ (sistematski pregled).

- pratiti informacije 1 sudjelovati u provedbi plana skupine: npr. donosenje pedagoski
neoblikovanog materijala, praéenje priloga u kuticima za roditelje, dolazak na
roditeljske sastanke. igraonice, pravovremeno dogovaranje i proslave rodendana
djeteta tjedan dana ranije, dolazak roditelja u skupinu radi prezentacije zanimanja
roditelja 1 sli¢nih aktivnosti,

- pismeno se izjasniti u vezi uklju€ivanja djeteta u izlaske iz vrtiéa s organiziranim
prijevozom (posjete kazalistu, zdravstveno-odgojni programi sl.),

- pratiti, traziti 1 davati informacije o napretku 1 ponasanju djeteta,

- razmijeniti samo najnuznije informacije pred vratima odgojne skupine djeteta ili
putem telefona, a za op$irnije informacije obratiti se u vrijeme predvideno za

individualne razgovore.

Kuéni red Vrtica podlijeze izmjenama 1 dopunama prema potrebama djece 1 korisnika, te
mjerama sigurnosti, novim zakonskim odredbama ili nalogu Osnivaca.
Pridrzavanje ovih pravila potrebno je prvenstveno zbog dobrobiti sve djece upisane u na$

Vrti¢, u cilju kvalitetnije i bolje organizacije Zivota i boravka djece u Vrticu.

U Slatini, 2. rujna 2024. godine

v.d. ravnateljice




